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< BAKIM ONARIM iSLEMLERI PROSESI Sayfa No 5
PROSESIN AMACI Universitemizin birimlerinin ihtiyaglarmin karsilanarak egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamayarak {iniversitenin

gelisimine katkida bulunmak.

KAPSAMI Rektorliige bagli tiim birimlerdeki malzemelerin bakim onarimlarini kapsar.
e . . Universitemiz ve bagl
GIRDILERI Harcamaya neden olan taleplerin yazilari. CIKTILARI birimlerinin taleplerinin
karsilanmas1
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel Ofisler Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi
icin bilgisayar, yazici

ETKILEDICi PROSES Tasinir Kayit Kontrol ETKILENDICi PROSES Harcamalar, Dogrudan Temin, Taginir

Kay1t Kontrol

PERFORMANS KRITERLERI | Birimlerden gelen talep yazilarina karsilik gerceklestirilen harcamalar. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu. 5018
Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

Birimlerden gelen talep yazilart ve buna karsilik gergeklestirilen harcama ve talepler. Sayistay’ca evraklarin
KONTROL KRITERLERI kontroli.

GOZ. GECIRME PERIYODU 1 Y1l PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %2100 uymak.

Daire Bagkani, KYS Temsilcisi, Sube Miidiirleri

PROSES SORUMLUSU
KONTROL
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KRITERLERI
Daire Bagkan1/ Birimlerden gelen talep yazilar1 ve eki teknik sartnameler ulasir. Bakim-onarim islemleri Idari
S : . . N Talep yazilari
Harcama Yetkilisi | Isler Servisine yonlendirilir.
Sube Miidiirti/
Gelégl;éfj:;me Gergeklestirme Gorevlisinin teklifi ve harcama yetkilisinin onayu ile arizanin ve yaklasik Tekliflere ait
LA, N N L belgel
Daire Baskani/ maliyetin tespiti i¢in personel gorevlendirilir. elgeler
Harcama Yetkilisi
Birim Pel.’.so"n E.".“ Yaklagik maliyet tespit edilerek Odenekler kontrol edilir ve yaklasik maliyetin tutari Harcama
Sube Miidiirii - . .. . .
) dogrultusunda alima karar verilerek olur i¢in Harcama Talimati hazirlanir ve olura sunulur. Talimat:
Daire Bagkani
Olur alindiktan sonra ise piyasadan teklif toplamak igin teklif formu hazirlanir ve génderilir. Piyasa Fiyat
Birim Personeli Piyasadan teklifler toplandiktan sonra piyasa fiyat arastirma tutanagi hazirlanir ve Aragtirma
tizerindekalan istekliye mal/ hizmet yapilmasina dair bilgi verilir. Tutanag:
. Eger bakim onarim siireli olacak ise s6zlesme imzalanir. S6zlesme iimzalanmayacak ise direkt Mal/Hizmet
Daire Bagkani = . . . . . .. . N .
siparis verilerek mal/hizmetin yerine getirilmesi istenir. Sozlesmesi
Mal/hizmet yapildiktan sonra fatura kesilir ve sonrasinda muayene kabul diizenlenerek Fatura,
Memur imzalanir. Daha sonra da bakim onarim sonrasinda kullanilan kalict malzemeler i¢in ambara | Muayene Kabul
kayit icin Taginir Kayit Kontrol Servisine gonderilir. Tutanag:
Memur Tagmir Kayit Kontrol Servisinden TIF hazirlanarak ilgili birimlere gelerek 8deme emri belgesi TIF, Odeme
Sube Miidiiri hazirlanir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Emri Belgesi
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.
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BAKIM ONARIM ISLEMLERI PROSESI

Sayfa No 2-2
Daire Baskant Ode'm.e emri l?elgeSI ve e}(lerl rflevzqa.ta uygun ise imzalanir ve 6deme birimi olan Strateji Odeme Dosyast
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
RISKLER Zamaninda giderilmeyen arizalar hizmetlerde uzun vadeli aksamalara sebep olmasi
FIRSATLAR Gerekebilecek olan yedek parg¢anin hazir bulundurulmasi
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




